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台鋼學校財團法人台鋼科技大學各種工程(事)及作業承包商安全衛生管理規定 
        88.9.15 安全衛生委員會通過 
     95.9.5 安全衛生委員會修正通過 
 104.8.28 環境安全衛生委員會議通過 

                                                       113 年 3 月 26 日環境安全衛生委員會修訂通過 

壹、總則： 

    一、台鋼學校財團法人台鋼科技大學(以下簡稱本校)為遵守職業安全衛生法令，維護各

種工程(事)與作業承包商工作人員與設備之安全，訂定「台鋼學校財團法人台鋼科技

大學各種工程(事)及作業承包商安全衛生管理規定」(以下簡稱本規定)。 

    二、本規定適用於本校行政區及校區內與本校訂定工程(事)或作業合約之公司、行號(以

下簡稱承包商)，承包商除應遵守「勞動基準法」、「職業安全衛生法」及有關附屬法

規外，並須遵守本校有關安全衛生之規定。 

    三、在承包商與本校簽訂合約後，提出開工報告前，監工單位應召開「工作安全會議」。

在召開「工作安全會議」前，不得開工。 

   四、承包商對其僱用人員之工作意外傷亡，應負全部職業災害賠償責任，並為其僱用工

作人員依法投保勞工保險。 

   五、承包商所屬工作人員，如有毀損本校設施或使本校人員(含學生)傷亡情事，承包商

應負連帶賠償責任。 

          承包商於本校轄區內，或指定工作區內發生職業災害時，屬於人員死亡或一件事故

罹災三人以上之傷害事故，必須立即通知監工單位及本校總務處環境安全衛生組，

並於 8小時內向高雄市政府勞工局勞動檢查處通報。其他一般事故及火警等，也應

於事故發生後立即向本校監工單位及總務處環境安全衛生組報告，並接受調查及出

席事故檢討會議。 

貳、職業安全衛生管理人員之設置： 

   一、承包商應依照勞動部公佈之「職業安全衛生管理辦法」設置職業安全衛生管理人員。 

   二、承包商於承攬本校工作開工前，須將其所設置之職業安全衛生管理單位或人員報請

高雄市政府勞工局勞動檢查處核備。職業安全衛生管理單位或人員變更時，亦同。 

      三、承包商之安全衛生管理人員，不得兼任其他事業單位之職業安全衛生管理人員。 

   四、承包商提出開工報告時，應將已向主管機關報備及分設於工地之專任職業安全衛生

人員之姓名與其資格證件、名稱、號碼，填列於「開工報告單」上，以供本校核定。 

     五、二家以上承包商共同承攬工作，或在同一工作場所承攬工作時，應互推一位具有職

業安全衛生管理人員資格者為代表，負責統一防止職業災害之責任。若互推代表發

生困難時，由監工單位協調解決之。 

參、工作安全會議： 

   一、「工作安全會議」成員至少包括監工人員(會議主席)、轄區單位人員、承包商現場

負責人、承包商職業安全衛生管理人員、及其安全受外包工作影響之鄰近單位人員。

必要時請環境安全衛生組人員參加。 

     二、「工作安全會議」內容至少包括下列事項： 

         1、承包商工作人員之活動範圍及工地出入路線。 

         2、承包商應遵守之安全衛生法令及規章。 

         3、依該地區之特別情況或該工作之特殊性質，須補充之工作安全衛生  事項，以

及為保護附近設備所需採取之臨時措施。 

         4、「禁止操作卡」或類似標誌之懸掛、安全鎖、安全工作許可證等之確認。 

         5、確認權責之劃分。 

         6、確認施工說明書有關安全衛生規定。 

         7、事先告知工作場所環境、危害因素以及應採之措施(危害告知單格式如本規定附
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件一)。 

     三、「工作安全會議」記錄(格式如本規定附件二)，經監工單位一級主管核簽後，應複

印分送出席人員所屬單位。承包商提出開工報告時，應加具會議記錄影本。 

肆、安全衛生之管理： 

  一、承包商之職業安全衛生管理人員、須與本校監工人員、安全衛生業務主管保持密切

聯繫，接受其安全衛生建議，並依據法令規定負責下列之工作安全衛生業務： 

      1、釐訂工作災害防止計劃，並指導各工作現場確實實施。 

      2、規劃、督導各工作現場之職業安全衛生管理。 

      3、規劃、督導實施安全衛生檢查與檢點，並記錄存查。 

      4、執行工作區域之定期檢查、重點檢查及環境測定。 

      5、規劃實施工作人員安全衛生教育訓練。 

      6、規劃實施工作人員健康管理檢查。 

      7、會同本校環境安全衛生組實施意外災害事故調查，並提出事故調查書面報告。 

         8、其他有關職業安全衛生事項。 

   二、承包商之職業安全衛生管理人員每日須巡視每一工作場所一次以上作成記錄於「竣

工報告單」中一併提出。 

     三、承包商自備之機器工具及安全裝置等設備，須符合相關法令規定，本校監工人員及

安全衛生主管認為不合規定者，得令其停用，並移離工作現場。 

     四、承包商所承攬之工作，如包括本校特殊危險 環境之工作時，除「工作安全會議」

另有規定者外，均應依照本校相關之安全衛生管理規定施工。 

  並經由安全衛生業務主管核定後方可施工。 

     五、工程施工中工作環境與安全衛生事項，概由承包商之安全衛生管理人員監管維持，

並於施工完畢後立即清理工作現場。 

     六、承包商須確實執行本校規定之防颱工作，且必須對火災地震等災害有適當防範措施。 

     七、本校所舉辦有關承包商安全衛生之會議，承包商之現場負責人及安全衛生人員均應

參加，不得拒絕。 

     八、承包商對所僱用工作人員，應實施體格檢查，對於從事特別危害健康工作之工作人

員，應依法令實施特殊健康檢查。 

     九、承包商對於所僱用人員，應實施從事工作必要之安全衛生教育訓練，以及預防災變

訓練。 

      十、承包商從事下列工作時，應依法指派經過特殊安全衛生訓練，並取得合格證書之人

員擔任： 

  1、鍋爐操作(含小型鍋爐)。 

  2、第一種壓力容器。 

  3、操作荷重 1公噸以上之堆高機。 

  4、操作固定式、移動式起重機及人字臂起重桿(含 3噸以上)。 

  5、以乙炔熔接裝置從事金屬之熔接、切斷或加熱作業。 

  6、使用起重設備從事吊掛作業。 

  7、幅射設備裝置管理及操作。 

  8、鉛作業。 

  9、四烷基鉛作業。 

  10、有機容劑作業。 

  11、缺氧作業 

  12、特定化學物質作業。 

  13、其他經中央主管機關指定之作業。 
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     十一、承包商不得僱用妊娠中或分娩後未滿一年之女性勞工及未滿十八歲者從事法令所

列舉禁止工作之項目。 

     十二、承包商必須由其在本校工地之主管擔任人事安全兼辦人，須與本校事務組保持密

切連繫，且須於進駐工地前向本校報備。 

     十三、承包商人員進出校區應配帶本校所發之出入證，並戴用安全帽。 

     十四、承包商車輛進出校區須懸掛本校所發「車輛通行證」，經由規定出入口進出，按

規定路線行駛，遵守時速限制，不可超載。 

     十五、承包商僱用之駕駛專業人員須具有政府核發之執照，非駕駛專業人員不得在校內

開車。 

     十六、承包商不得使用非法之拼裝車輛參與工程(事)作業與貨物運輸。 

     十七、承包商應先向本校校警室索取「承包商到校人數日報表」(格式如本規定附件三) 

，於每日九時前該該日報表填妥送交該組備查。 

     十八、如有意外事故發生時依本校所訂「緊急應變計劃」處理，如因意外事故造成本校

之損失，均由肇事之承包商擔負。 

伍、罰則 

    承包商如有違反本規定之情事，第一次給予警告，第二次罰款新台幣壹仟 

元，第三次貳仟元，嗣後每違反一次，累計增加壹仟元。 

陸、本規定經環境安全衛生委員會會議通過後實施，修正時亦同。 

 

 



業管單位：總務處環境安全衛生組 

 - 4 - 

台鋼學校財團法人台鋼科技大學 

環境與危害因素告知單(範例) 
依據職業安全衛生法第 2條、第 26 條及第 51 條第 2項規定辦理 

作業名稱：屋頂、1.5 公尺以上高架等(營繕維修工程)作業 

負責人員：事務組 

作業地點：校園 

作業期間：104.8.11~104.8.21 

一、基本遵守事項 

1.進入校園時，禁止吸煙及飲用含有酒精性飲料。 

2. 校園之安全衛生設施禁止拆除、移動或使之無法作動。 

3.為維護教學品質，進入校園時，請勿大聲喧嘩，以免影響他人。 

4.禁止著拖鞋或涼鞋進作業場所。 

5.為維護安全，進入校園時，負責人員允許，禁止照像或攝影。 

6.若發現任何可能危害安全或衛生之情事，請立即通報負責人員。 

7.不適於進入校園進行作業情形： 

(1)酒醉或有酒醉之虞者。 

(2)身體虛弱，經醫師診斷認為身體狀況不良者。 

(3)情緒不穩定，有安全顧慮者。 

(4)自覺不適於進入校園者從事工作。 

(5)其它經負責人員認定者。 

二、作業項目 

1.吊車操作 

2.使用各類手工具 

3.搬運材料 

4.吊掛材料 

5.屋頂移動 

6.1.5 公尺以上高架工作(修繕) 

三、可能之危害 

1.感電 

2.物體掉落 

3.跌倒 

4.衝撞、被撞 

5.墜落 

6.夾、捲、切、割、擦傷 

7.踩踏 

8.其他 

四、危害防止措施 

(一)感電 

1.個人使用之電工具設備及電線等，於使用前應詳加檢查，不合格者不得使用。 

2.本會之電源開關(包含分路開關)所設置之漏電斷路器，不得任意拆卸、破壞。 

3.身體潮濕時，避免碰觸任何電源開關。 

4.自行拉設之電源，應予架高或隔離，並加掛標示。 

5,留意空中之電纜，吊掛作業時避開空中電線。 

(二)物體掉落 

1.不可由吊掛機具吊舉物下方經過。 

2.機具經過之路線及範圍，是否於安全作業半徑外，設有警告或防護設施，並禁止人員

接近及進入。 

(三)跌倒 

1.作業場所地板是否濕滑，或有雜物散落於地面。 

2.應留是否佔用通道及妨礙行動。 

3.教作業場所地面是否平坦，或有鼓起及凸出物件。如無法避免，是否設有防護或警告

附件一 
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標示。 

4.昏暗作業場所，是否裝設適當之照明設備。 

(四)衝撞、被撞 

1.行走時，應放慢腳步，不可跑步，避免撞傷他人。 

2.吊掛機具經過之路線及範圍，是否設有警告或防護設施。 

(五)墜落 

    1.依規定使用安全有效之安全帶，並確實勾掛。 

    2.高度超過 1.5 公尺之作業場所，使用可供安全上、下之設備。。 

(六)夾、捲、切、割、擦傷 

1.機具於操作時，禁止取下安全裝置，或使之無法作動。 

2.操作、搬運或移動機具或其附屬設備時，是否設有防護裝置。若因臨時性作業或設置

顯有困難者，亦應穿戴個人防護設備。 

(七)踩踏 

1.屋頂移動是需使用防踩踏之堅固踏板。 

   2.依規定使用安全有效之安全帶，並確實勾掛。 

(八)其他(職業安全衛生防護措施) 

    遵守法規上之安全衛生防護作為。 

 

作業人員簽名： 01  02  03  

04  05  06  07  

08  09  10  11  

12  13  14  15  

16  17  18  19  

20  21  22  23  

24  25  26  27  

28  29  30  31  

32  33  34  35  

36  37  38  39  

40  41  42  43  

44  45  46  47  

48  49  50    
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附件二 

台鋼學校財團法人台鋼科技大學工作安全會議記錄 

 

承包商  工程名稱  

會議時間  會議地點  

主持人  會議記錄  

參加人員： 

決議事項： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承辦人  單位主管  校長  
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附件三 

台鋼學校財團法人台鋼科技大學承包商到校人數、車輛日報表 

 

填表日期  

 
承包商行號  

預定到校

人數 

 實際到校 

人數 

 

工程項目 

 

 

 

 

 

施工時所

須使用之

車輛與器

械 

 

預定工作

起訖日期 

 

    年   月   日   時起到   年   月   日   時止 

 

 

備   註 

 

 

填表人簽章： 

 

工地負責人簽章： 

 

註：請按日填寫，並於每日九時前送本校校警室備查。 


